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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
 

ETAPA CONTRACTUAL 
 

FORMATO  
ANEXO AL CONTRATO 

No. CO1.PCCNTR.3761212 DE 2022 

CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA  

Y INVERSIONES GRUPO EVENTOS DISEÑO Y DECORACION SAS identificado con 
NIT 900.600.742-6 

 

OBJETO: CONTRATAR LOS SERVICIOS DE APOYO LOGÍSTICO PARA PROVEER Y 

DESARROLLAR LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DEPORTIVAS, RECREATIVAS Y 

QUE INCENTIVEN A LA CULTURA GENERAL, REQUERIDAS DENTRO DEL PLAN 

NACIONAL INTEGRAL DE BIENESTAR DEL APRENDIZ DEL CENTRO DE 

MANUFACTURA EN TEXTIL Y CUERO EN LA VIGENCIA 2022. 

 

FORMA DE PAGO:  

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato 

subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente 

manera:  

 
Otra 
forma de 
pago: 
 

El valor del contrato se pagará de la siguiente manera: 
 
El SENA realizará el pago del correspondiente contrato teniendo en cuenta 
lo establecido con la circular 01-3-2020-000054 y 01-3-2020-000065 
emitidas por la Dirección General, de la siguiente manera: 
 
El Centro de Manufactura en Textil y Cuero de la Regional Distrito Capital 
efectuará pagos parciales, posterior la entrega de los servicios objeto del 
contrato, a más tardar dentro de los treinta (30) días siguientes a la 
radicación de la factura que cumpla con todos los requisitos legales, a la 
cual se deberán anexar los siguientes documentos, sin los cuales no se 
dará trámite al pago: 
 

✓ Presentar factura electrónica con código QR. 
✓ Correcta presentación de factura o documento equivalente y 

remisión a través del Sistema Electrónico para la Contratación 
Pública - SECOPII. 

  
“En caso de que el proveedor se encuentra obligado a facturar 
electrónicamente deberá aportar factura electrónica de acuerdo con lo 
establecido por la DIAN, el cual será un requisito para el pago del respectivo 
contrato. Todas las facturas electrónicas para su reconocimiento tributario 
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deberán ser validadas previo a su expedición, por la Dirección de Impuestos 
y Aduanas Nacionales (DIAN) o por un proveedor autorizado por esta. La 
factura electrónica solo se entenderá expedida cuando sea validada por el 
proveedor autorizado. PARÁGRAFO: factura electrónica sin validación 
previa, en estos casos, la factura se entenderá expedida con la entrega al 
adquiriente y deberá ser enviada a la Dirección de Impuestos y Aduanas 
Nacionales (DIAN) o proveedor autorizado para su validación dentro de las 
48 horas siguientes. Contadas a partir del momento en que se solucionen 
los problemas tecnológicos. 
 

✓ RUT, con fecha de impresión o generación no mayor a 180 días. 
✓ Soporte de pago de su seguridad social del mes vencido del periodo 

objeto de cobro. Planillas de pago 
✓ Certificación del pago de los aportes parafiscales no mayor a 3 

meses firmada por el revisor fiscal o representante legal, cuando lo 
firme el contador o revisor fiscal, se debe adjuntar copia de la cédula 
de ciudadanía del profesional, copia de la tarjeta profesional y copia 
del certificado de antecedentes expedida por la Junta central de 
contadores públicos.  

✓ Certificación de cuota de aprendices no mayor a 3 meses firmada 
por el revisor fiscal o representante legal.  

✓ Informe de cumplimiento a satisfacción expedida por el supervisor 
del contrato. 

✓ Resolución DIAN de autorización numeración de la facturación 
aportada. 

✓ Certificación bancaria. 
✓ Demás disposiciones legales aplicables que surjan. 

 
Procedimiento para el cargue de facturas al SECOP II: Aprobados los 
anteriores documentos por parte del Supervisor, el contratista radicará la 
documentación ante el SENA y efectuará el procedimiento para cargar la 
facturación en el SECOP II. Para cargar la factura al SECOP II, deberá 
consolidar la documentación aprobada por el Supervisor en un archivo PDF 
y luego dirigirse a la sección “Ejecución del Contrato”, donde encontrará el 
“Plan de Pagos”, previamente definido por la Entidad Estatal. Allí podrá 
cargar su factura; para ello hará clic en “Registro” frente al pago 
correspondiente. Si la Entidad Estatal no definió un plan de pagos 
previamente deberá hacer clic en la opción “Crear”. El SECOP II le muestra 
una ventana emergente en donde debe ingresar la información para el 
registro de la factura. Para anexar la factura dar clic en el botón “Anexar”, 
buscar el documento en el computador y cargarlo. Una vez registrada y 
cargada la factura del contratista, hacer clic en “Confirmar”. Luego de 
confirmar la factura debe enviarla a la entidad estatal para su revisión y 
aprobación en el SECOP II, para ello, deberá dar clic en el botón “Enviar”. 
Una vez hecho lo anterior, el estado de la factura cambiará a “Enviado a la 
entidad estatal”. Cuando la Entidad estatal apruebe la factura el estado de 
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esta cambiará a “Aceptada”, y en el momento en que la entidad estatal 
marque como pagada la factura el estado cambiará a “Pagado”. 
 
Tener en cuenta, que en el caso de que la entidad estatal rechace la 
factura, el estado de la esta cambiará a “Rechazada”, el proveedor debe 
verificar la justificación del rechazo de la factura, hacer los ajustes a los que 
haya lugar y enviar la factura ajustada a la entidad estatal para su 
aprobación. Para validar la justificación del rechazo de la factura ingrese al 
detalle de la factura dando clic en el botón “Detalle”. En el campo “Razón” 
encontrará la justificación del rechazo de la factura. Para habilitar 
nuevamente la edición de la factura, debe dar clic en el botón “Editar”.  
 
Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña con la 
totalidad de los documentos requeridos para el pago, el término de los 
treinta (30) días a que se hace referencia, sólo empezará a contarse a partir 
de la fecha en que el contratista haya aportado el último de los documentos. 
La demora que se presente por la no entrega oportuna de estos soportes 
será responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho al pago de 
intereses o compensación alguna por parte del Sena. 
 
En relación con los descuentos de ley relacionados con la retención en la 
fuente RENTA, Retención en la fuente ICA, se realizarán en el momento de 
tramitar el pago, la retención a practicar depende de la naturaleza del 
proveedor. 
 
El SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que en materia 
tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su 
obligación efectuar la retención. En los demás casos, el contratista deberá 
cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven 
de la presente contratación. 
En cumplimiento con lo establecido en el Artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 
que señala: “Para la ejecución se requerirá de la aprobación de la garantía y 
de la existencia de las disponibilidades presupuestales correspondientes, 
salvo que se trate de la contratación con recursos de vigencias fiscales 
futuras de conformidad con lo previsto en la ley orgánica del presupuesto. El 
proponente y el contratista deberán acreditar que se encuentran al día en el 
pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social 
Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación 
Familiar, cuando corresponda.  
 
PARÁGRAFO 1o. El requisito establecido en la parte final del inciso 
segundo de este Artículo deberá acreditarse para la realización de cada 
pago derivado del contrato estatal. (...), para lo cual, dispondrá en su 
organización interna, los procedimientos necesarios y pertinentes para 
respetar el orden de presentación de los pagos por parte de los contratistas, 
así como establecerá mecanismos para el pronto y oportuno pago a éstos.” 
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PARAGRAFO 2°: La entidad dispone en su Sistema Integrado de Gestión y 
Autocontrol SYGA, el “Instructivo Documentos Requeridos para Registro de 
Obligaciones y Trámites de Pagos” GRF-I-002 de 2020-05-18, versión 06, el 
cual podrá ser consultado en el link: 
http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=2649.  
 
PARÁGRAFO 3°: IMPROCEDENCIA DE RECONOCIMIENTO DE 
FÓRMULAS DE REAJUSTE: El contratista se obliga a mantener los 
precios ofertados en la propuesta y entiende y acepta que los mismos no 
estarán sujetos a reajuste alguno (ni por cambio de vigencia) durante el 
término de ejecución del contrato y hasta su liquidación inclusive. 
 
Las demoras ocasionadas porque la factura no haya sido bien elaborada o 
no se adjunten los documentos que se solicitan en los términos anteriores 
no serán atribuibles a la Entidad. 
 
Los pagos estarán sujetos al cumplimiento de los trámites administrativos a 
que haya lugar, y aprobación del Programa Anual de Caja – PAC. Los 
documentos soporte para los pagos deberán ser avalados por el supervisor 
del contrato. 
 

 

OBLIGACIONES:  

Además de las condiciones inherentes a la naturaleza del Contrato y a las derivadas de 
las disposiciones legales vigentes sobre la materia, las Obligaciones del Contratista entre 
otras son las siguientes:    
 
Obligaciones Específicas del Contratista: 

 
1. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad, 

en lo relacionado con actividades e instalaciones seguras, acordes con la ficha 
técnica y conforme a los lineamientos del SENA.  

2. Entregar al Supervisor del Contrato un cronograma de trabajo en donde se 
detallarán las diferentes actividades que se deben adelantar en procura de la 
correcta ejecución del objeto contractual. Este cronograma deberá ser 
concertado con el Coordinador de la logística y aprobado por el supervisor 
designado por la Subdirección del Centro para dar inicio a la ejecución del 
contrato. 

3. Entregar los alimentos en empaques biodegradables diferentes al icopor. 
4. Disponer de sistemas de almacenamiento y recolección de forma separada de 

los residuos que se generen durante las actividades. 
5. Cumplir con lo indicado en la Resolución N° 0350 del 2022, donde se adopta el 

protocolo general de bioseguridad para mitigar, controlar y realizar el adecuado 
manejo de la pandemia del Coronavirus Covid-19, garantizando que el personal 

http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=2649
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que ejecutara el contrato cuente con la dotación e insumos necesarios para el 
cumplimiento de las medidas de bioseguridad. 

6. Garantizar que los vehículos destinados para el servicio de transporte de 
aprendices cuenten con la ventilación adecuada e insumos para los respectivos 
procesos de desinfección, SOAT, tecno mecánica, licencia y demás 
documentación al día; adicionalmente, deberá contar con los elementos tales 
como botiquín, extintor y kit de carretera. 

7. Mantener refrigerados o congelados los alimentos que por su naturaleza lo 
requieran, deben ser almacenados y transportados bajo condiciones que 
aseguren las condiciones hasta su destino final. 

8. Garantizar que el personal encargado de prestar los servicios de qué trata el 
objeto de la presente contratación, será contratado directamente por el contratista 
y no generará vinculación laboral alguna para con el SENA. 

9. Atender los requerimientos del SENA, para la consulta del registro de 
inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra personas menores de edad 
que administra el Ministerio de Defensa – Policía Nacional, en cumplimiento de la 
Ley 1918 de 2018 reglamentada por el Decreto 753 de 2019. 

10. Mantener los precios establecidos en la oferta, respecto a la gestión y 
planificación de las actividades operativas, logísticas y asistenciales. 

11. Contar con el recurso humano profesional y técnico capacitado para la ejecución 
del objeto contractual.  

12. Disponer la utilización de los espacios, y demás elementos necesarios para la 
realización de las actividades. 

13. Prestar el servicio dentro del plazo y las condiciones establecidas. 
14. Cambiar inmediatamente los productos alimenticios que sean indicados por el 

supervisor del contrato que no cumplan con los términos de vencimiento. 
15. En la ejecución del objeto contractual el contratista se obliga a prestar todo tipo 

de actuación a fin de que los servicios prestados, sean de primera calidad, so 
pena de ser rechazados por no cumplir con los estándares mínimos enmarcados 
en las especificaciones técnicas esenciales descritas en el presente documento. 

16. Los vehículos permanecerán en el sitio de destino durante el evento, esperando a 
los aprendices para ser transportados del punto de partida o sitio acordado al 
lugar del evento y viceversa. 

17. Mantener vigentes los seguros de los vehículos por el tiempo de ejecución del 
contrato. 

18. Garantizar que cuenta con el transporte adecuado para el apoyo logístico y que 
cumple con todas las normas del Ministerio de Transporte. 

19. Asumir bajo su absoluta responsabilidad laboral la totalidad de la carga salarial y 
Prestacional de acuerdo con las normas legales vigentes, del personal que se 
requiera para la ejecución del Contrato. 

20. Cancelar cumplidamente los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones 
laborales de Ley, al personal que ocupe dentro de la ejecución del contrato. 

21. Asumir todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones derivados de la 
celebración, ejecución y liquidación del Contrato, así como el valor de la prima de 
la garantía única y sus modificaciones. 
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22. Conocer a cabalidad el contrato para realizar la ejecución del mismo con 
eficiencia y eficacia. 

23. Garantizar que todas y cada una de las obligaciones derivadas del presente 
contrato sean cumplidas con plena y total observancia de los requisitos exigidos 
por la Ley, respecto del servicio objeto del presente contrato. 

24. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta liquidación del contrato y las 
modificaciones si las hubiera conjuntamente con el supervisor del mismo. 

25.  Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social 
integral y parafiscales para lo cual deberá      realizar los aportes a que se refiere 
el Artículo 50º la Ley 789 de 2002 y el Artículo 23º de la Ley 1150 de 2007, en lo 
relacionado   con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y 
aportes a las cajas de compensación familiar, SENA e ICBF, cuando haya lugar a 
ello, de conformidad con las normas y reglamentos que rigen la materia, por 
cuanto el cumplimiento de esta obligación es requisito indispensable para la 
realización de cualquier pago. 

26. Atender las indicaciones que realice el supervisor del contrato para el 
cumplimiento del objeto. 

27. Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demás 
documentos necesarios para el pago. 

28. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que 
ejecute en desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la 
administración o a terceros en los términos del Artículo 52º de la Ley 80 de 1993. 

29. Pagar al SENA todas las sumas y costos que la misma deba asumir, por razón de 
la acción que contra ella inicien terceros que hayan sufrido daños por causa del 
contratista, durante la ejecución del contrato. 

30. Reparar los daños e indemnizar los perjuicios que cause al SENA por el 
incumplimiento del contrato. 

31. Se consideran imputables al contratista todas las acciones y omisiones de su 
personal, subcontratistas y proveedores, así como del personal al servicio de 
estos últimos. En caso de que se intente una acción o se presente una 
reclamación contra el SENA por la cual deba responder el contratista, aquel 
procederá a notificarle a la mayor brevedad para que el contratista adopte bajo su 
propia costa todas las medidas necesarias para resolver el conflicto y evitar 
perjuicios al SENA. Si el contratista no logra resolver la controversia en el plazo 
que fije el SENA, éste podrá hacerla directamente y el contratista asumirá todos 
los costos en que se incurra por tal motivo. 

32. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando 
dilaciones y trabas. En general, la obligación de cumplir cabalmente con las 
condiciones y modalidades previstas contractualmente para la ejecución y 
desarrollo del contrato, para lo cual el contratista deberá actuar razonablemente 
en el marco de sus obligaciones contractuales. 

33. En el caso que, durante el tiempo de ejecución del contrato, surja una situación 
de fuerza mayor o caso fortuito que afecte a cualquiera de las partes, se deberá 
informar inmediatamente por escrito a la contraparte correspondiente con el fin 
de definir la solución de mutuo acuerdo. 
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34. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta 
ejecución del objeto del mismo. 

35. Documentos ambientales y/o de seguridad y salud en el trabajo.  
 
Obligaciones generales del contratista: 
 

1. Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y 
calidad de conformidad a los parámetros establecidos en el SENA.  

2. Prestar el servicio, de conformidad con los parámetros, lugar y precios ofrecidos y 
aceptados por la Entidad. 

3. Garantizar que los bienes y servicios prestados en desarrollo del contrato, sean de 
primera calidad y cumplan con las especificaciones técnicas requeridas por la 
entidad. 

4. Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del 
hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución 
del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legítimos del SENA.  

5. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las 
condiciones económicas, técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas 
correspondientes y de acuerdo con la oferta económica y la invitación los cuales 
hacen parte integral del contrato.  

6. Responder de manera autónoma por la vinculación de su personal y celebración 
de subcontratos en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo, sin que el 
SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos. Sostener 
los precios ofertados dentro de la ejecución del contrato.  

7. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA por 
conducto del Supervisor.  

8. Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social 
integral, parafiscales y contratación de aprendices, durante todo el tiempo de 
ejecución del contrato y acreditar la paz y salvo cada vez que se lo requiera el 
SENA, por cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo a lo dispuesto 
en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.  

9. Cumplir con las debidas condiciones en gestión de la calidad, gestión ambiental y 
Seguridad y Salud en el Trabajo.  

10. Realizar todas aquellas obligaciones inherentes al contrato necesarias para la 
correcta ejecución del objeto del mismo.  

11. Las demás inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecución del 
objeto del mismo. 

 
NOTAS: EL CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de personal y la 
celebración de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su 
propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por 
dichos actos. Por lo anterior deberá asumir respecto de sus subcontratistas (personal 
dirigido a la ejecución del contrato) los honorarios o salarios, horas extras, dominicales y 
festivos, recargo nocturno, indemnizaciones y demás prestaciones, afiliación al Sistema 
de pensiones y Salud según lo ordenado por la Ley 100/94 y que se causen durante la 
ejecución del contrato, atendiendo a la modalidad de vinculación que aplique con las 
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personas naturales que subcontrate. 
 
OBLIGACIONES DEL SENA – Centro de Manufactura en Textil y Cuero.  

 
Igualmente, además de las condiciones inherentes a la naturaleza del contrato y a las 
derivadas de las disposiciones legales vigentes sobre la materia, las obligaciones 
generales del contratante entre otras son las siguientes:    
 

1. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA. 
2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones 

del presente contrato.  
3. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en 

relación con el objeto del presente contrato. 
4. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las 

actas y los demás documentos necesarios para la ejecución y liquidación de 
este contrato. 

5. Asignar un supervisor (a) con el que se mantendrá la interlocución permanente 
y directa con el contratista. 

6. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor (a) 
designado para el efecto, exigiéndole la ejecución idónea y oportuna del objeto 
a contratar. 

7. Recibir a satisfacción los bienes y/o servicios que sean entregados por el 
contratista, cuando estos cumplan con las condiciones establecidas y en 
especial las especificaciones u obligaciones técnicas contenidas en el presente 
documento. 

8. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las 
sanciones pecuniarias y garantías a que hubiere lugar, para lo cual el 
supervisor (a) dará aviso oportuno de la ocurrencia de hechos constitutivos de 
mora o incumplimiento. 

9. Pagar al contratista en la forma pactada y con sujeción a las disponibilidades 
presupuestales y de PAC previstas para el efecto. 

10. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para 
solventar las prestaciones patrimoniales que hayan surgido a su cargo como 
consecuencia de la suscripción del contrato. 

11. Las demás que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato. 
  

MULTAS: En virtud de lo establecido en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes 

acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el 

cumplimiento de cualquiera de las obligaciones señaladas en el contrato a cargo del 

CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA 

pagará a favor del SENA multas equivalentes al uno por ciento (1%) del valor del contrato 

por cada día de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de 

ellas pueda llegar a exceder el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, para tal 

efecto se dará aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 
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CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en 

forma total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagará al SENA 

hasta el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimación anticipada de 

perjuicios, sin que lo anterior sea óbice para que se realice la reclamación de los 

perjuicios a que haya lugar, para tal efecto se dará aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 

de 2011.  

 

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad 

del juramento, que se entiende prestado con la presentación de la propuesta y con la 

firma del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de 

las causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 

1993, articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes. PARÁGRAFO 

PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del 

CONTRATISTA, éste cederá el contrato previa autorización escrita del SENA a través de 

la supervisión y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciará a su ejecución. 

PARÁGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el 

CONTRATISTA deberá informar al SENA dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a 

su acontecimiento y podrá proponer un candidato, quien deberá manifestar por escrito 

que se encuentra dispuesto a continuar con la ejecución del contrato en las mismas 

condiciones pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de 

aceptar al candidato propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesión 

a favor de un tercero que reúna las condiciones para continuar con la ejecución del 

contrato.  

 

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendrá indemne al SENA contra todo 

reclamo, demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños o 

lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante 

la ejecución del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, 

demanda o acción legal contra el SENA por asuntos, que según el contrato sean de 

responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicará lo más pronto posible de ello para 

que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener 

indemne al SENA y adelante los trámites para llegar a un arreglo del conflicto.  EL SENA, 

a solicitud del CONTRATISTA, podrá prestar su colaboración para atender los reclamos 

legales y el contratista a su vez reconocerá los costos que éstos ocasionen al SENA, sin 

que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenúe por este reconocimiento, ni por el 

hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboración para atender a la 

defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en 

cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida 

y oportunamente la defensa del SENA éste podrá hacerlo directamente, previa 

comunicación escrita al CONTRATISTA, quien pagará todos los gastos que el SENA 
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incurra por tal motivo. En caso de que así no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendrá 

derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL 

CONTRATISTA. 

 

GASTOS E IMPUESTOS: Serán por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e 

impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados 

de la celebración, ejecución y liquidación del contrato, así como el valor de la prima de la 

garantía única y sus modificaciones.  

 

SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de 

solucionar en forma ágil, rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la 

ejecución del contrato, acudirán a los mecanismos de solución previstos en la Ley, tales 

como la conciliación, amigable composición y transacción.  

 

CESIÓN Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podrá ceder ni subcontratar el 

respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la 

autorización de la cesión o del subcontrato.  

 

DE LA INTERPRETACIÓN UNILATERAL, MODIFICACIÓN UNILATERAL, 
TERMINACIÓN UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las cláusulas 
excepcionales de interpretación unilateral, modificación unilateral, terminación unilateral y 
caducidad, de que tratan los artículos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993. 
 
CAUSALES DE TERMINACIÓN: Este contrato se dará por terminado en cualquiera de 
los siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que 
con ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del 
plazo. c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecución. d) 
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARÁGRAFO: La terminación 
anticipada del contrato se hará constar en acta suscrita por las partes.  
 
EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA 
actúa con plena autonomía técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier 
vínculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste 
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia será de exclusiva 
responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar 
respecto del personal mencionado.  
 
PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecución del presente contrato resultan estudios, 
investigaciones, descubrimientos, invenciones, información, mejoras y/o diseños, éstos 
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el artículo 20 de la Ley 23 
de 1982 modificado por el artículo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el artículo 21 de la misma 
Ley, que establece el término de protección, sin perjuicio del respeto al derecho moral 
consagrado en el artículo 11 de la Decisión Andina 351 de 1993 concordante con el 
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artículo 30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios 
prestados al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de 
propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de 
terceros. 
 
SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se 
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la información sometida a reserva 
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y 
ejecución del presente contrato. Esta obligación de confidencialidad se aplicará para 
todos los casos, salvo que la información confidencial sea requerida por autoridad 
competente. PARÁGRAFO. La presente cláusula de confidencialidad se mantendrá 
vigente mientras la información catalogada como tal conserve el carácter de reservada. 
En todo caso estará sujeta a la reglamentación sobre información confidencial de los 
artículos 260 a 266 de la Decisión 486 de la Comisión del Acuerdo de Cartagena y lo 
previsto en el artículo 1 de la Ley 1755 de 2015, respecto de la información y documentos 
reservados, artículo 24 sustituido, y en las demás normas concordantes y 
complementarias que regulen la materia. 
 
LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: La liquidación del contrato se efectuará de mutuo 
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminación del 
mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa 
notificación o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo 
sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de 
los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado 
susceptible del recurso de reposición, de conformidad con lo preceptuado en el artículo 11 
de la ley 1150 de 2007. 
 
DOCUMENTOS: Los documentos que a continuación se relacionan, se considerarán para 
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos 
efectos y obligaciones jurídicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrónico, 
adendas y los demás documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del 
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con 
la misma. c) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecución de los 
trabajos. d) Las actas y demás documentos que durante la ejecución del contrato se 
suscriban por las partes.  
 
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato, se entenderá 
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalización y ejecución 
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitución de la garantía única en las condiciones 
señaladas en la cláusula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA y 
la aprobación de la misma por parte del SENA. PARÁGRAFO: El inicio de la ejecución 
estará condicionado, además, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de 
condiciones y/o estudio previo. 
 
SUSPENSIÓN: El plazo de ejecución del presente contrato podrá ser suspendido 
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo 
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acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del 
CONTRATISTA. PARÁGRAFO: En caso de suspensión el (la) CONTRATISTA se obliga 
a informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantías, proporcionalmente al 
término que dure la misma. 
 
RÉGIMEN LEGAL: El contrato se regirá en general por las disposiciones comerciales y 
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de 
contratación que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 
1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.  
 
SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA  
 

Supervi
sión: 

Quien realice la supervisión del contrato deberá dar cumplimiento a las 
responsabilidades civiles, penales, fiscales y disciplinarias, establecidas en el 
Manual de Supervisión e Interventoría V.5, Código GCCON-M-002 de 
noviembre de 2020. 
 
La Supervisión del contrato será ejercida por el funcionario que designe el(a) 
Subdirector(a) del Centro de Manufactura en Textil y Cuero del Servicio 
Nacional de Aprendizaje-SENA- Regional Distrito Capital, quien para  el 
momento de suscribir el contrato deberá tener en cuenta lo establecido en el 
Art. 4 de la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, los Arts. 44, 83, 84, 86 y 118 
de la ley 1474 de 2011, y la Parte 2, Titulo 1, Capitulo 1, Sección 1, 
Subsección 2 – Art. 2.2.1.1.1.2.1 Numeral 5 del Decreto 1082 de 2015. 
Concomitante debe cumplir con las funciones señaladas en la Guía para el 
ejercicio de las funciones de supervisión e interventoría de los contratos 
suscritos por las Entidades Estatales versión - G-EFSICE-02 expedida por 
Agencia Nacional para las Compras Públicas- Colombia Compra Eficiente 
visible en  
 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce
_guia_supervision_interventoria.pdf y en la Circular No 3-2018-000083 de 
2018 por la cual se establece y actualiza el Manual de Supervisión del Servicio 
Nacional de Aprendizaje- SENA- Código: GCCON-M-002 Versión 5 del 30 de 
noviembre del 2020. 
 
(http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=1749) y 
en consecuencia atenderá los lineamientos de la Circular 1-0010-3-2017-
000038 que trata la Supervisión e Interventoría de los Contratos suscritos por 
el SENA.  
 

- Elvia del Pilar Rojas Moreno, Líder Bienestar al Aprendiz del Centro 
de Manufactura en Textil y Cuero - Regional Distrito Capital del 
Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA ubicado en la Carrera 30 No 
17 B-25 Sur - Complejo Sur de Bogotá D.C.     

 



 

13 

GCCON-F-021 V.02 

 

El supervisor (a) al momento de suscribir la aceptación de la oferta o el 
contrato según la modalidad de contratación deberá tener en cuenta lo 
establecido en el Artículo 4 de la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, los 
Artículos 44, 83, 84, 86 y 118 de la ley 1474 de 2011, y la Parte 2, Titulo 1, 
Capitulo 1, Sección 1, Subsección 2 - Artículo 2.2.1.1.1.2.1 numeral 5 del 
Decreto 1082 de 2015, concomitantemente  debe cumplir con las funciones 
señaladas en Código: GCCON-M-002 Versión 5 del 30 de noviembre del 2020 
por la cual se establece el Manual de Supervisión del Servicio Nacional de 
Aprendizaje- SENA.  
 

El supervisor (a) al momento de suscribir la aceptación de la oferta o el contrato según la 
modalidad de contratación deberá tener en cuenta lo establecido en el Artículo 4 de la ley 
80 de 1993, la ley 1150 de 2007, los Artículos 44, 83, 84, 86 y 118 de la ley 1474 de 2011, 
y la Parte 2, Titulo 1, Capitulo 1, Sección 1, Subsección 2 - Artículo 2.2.1.1.1.2.1 numeral 
5 del Decreto 1082 de 2015, concomitantemente  debe cumplir con las funciones 
señaladas en el Manual de Supervisión del Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA.  

 
 

Verificó: Camilo Porras – Abogado CMTC. 

Revisó: Mónica cuadros Sierra – Coordinadora GAAICS.  

Elaboró: Aurora María Daza– Abogado GAAICS.
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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA CONTRACTUAL  

OTROSÍ No. 1 AL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3761212 

Mediante este documento se modifica el contrato CO1.PCCNTR.3761212 del 28/06/2022, 
así:  

1. Que las partes suscribieron el contrato de la referencia, cuyo objeto es: 
“CONTRATAR LOS SERVICIOS DE APOYO LOGÍSTICO PARA PROVEER Y 
DESARROLLAR LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DEPORTIVAS, 
RECREATIVAS Y QUE INCENTIVEN A LA CULTURA GENERAL, REQUERIDAS 
DENTRO DEL PLAN NACIONAL INTEGRAL DE BIENESTAR DEL APRENDIZ 
DEL CENTRO DE MANUFACTURA EN TEXTIL Y CUERO EN LA VIGENCIA 
2022.” 2. Que, según lo estipulado en el contrato electrónico, el valor total del 
mismo asciende a la suma de: OCHENTA Y TRES MILLONES SEISCIENTOS 
CINCUENTA MIL CUATROCIENTOS PESOS ($ 83.650.400) M/CTE INCLUIDO 
IVA. 3. Que la supervisora del contrato, ELVIA DEL PILAR ROJAS MORENO, 
mediante justificación del 29 de Agosto de 2022, solicita y recomienda adicionar  el 
contrato en la suma de: SIETE MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y DOS MIL 
CUATROCIENTOS PESOS ($ 7.592.400) M/CTE INCLUIDO IVA, indicando lo 
siguiente: ‘’Dado que en el mes de octubre 2022 ingresan los aprendices 
correspondientes a la 4ta oferta educativa desde bienestar es imprescindible dar 
cobertura al 100% de nuestros aprendices ya que es importante mencionar que el 
Plan Nacional Integral de Bienestar al Aprendiz PNIBA, es una estrategia 
institucional para disminuir la deserción y el desempeño exitoso de los aprendices 
de la entidad en su proceso formativo con enfoque territorial, diferencial e inclusivo. 
Es por esto que el área de Bienestar Integral al Aprendiz del Centro de Manufactura 
en Textil y Cuero, Regional Distrito Capital ha realizado la identificación de 
necesidades relacionadas al objeto contractual “contratar los servicios de apoyo 
logístico para proveer y desarrollar las diferentes actividades deportivas, 
recreativas y que incentiven a la cultura general, requeridas dentro del plan 
nacional integral de bienestar del aprendiz del centro de manufactura en textil y 
cuero en la vigencia 2022”, que se encuentra incluido en el Plan Anual de 
Adquisiciones para el año 2022 del Centro y se cuenta con el respaldo 
presupuestal para tal efecto.Conforme a lo anteriormente expuesto, se solicita: 
Adicionar al valor del contrato la suma de SIETE MILLONES QUINIENTOS 
NOVENTA Y DOS MIL CUATROCIENTOS PESOS M/CTE ($ 7.592.400), en 
concordancia con el Inciso 2° del Parágrafo del Artículo 40 de la Ley 80 de 1993 
que permite adicionar hasta por el cincuenta por ciento (50%) del valor inicial de la 
respectiva aceptación’’ 4. Se adicionan cantidades en los siguientes ítems del 
contrato, así: 
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ITEM DESCRIPCION DETALLADA CANTIDAD  VALOR 
UNITARIO 

IMPUESTO 
APLICADO 

VALOR 
UNITARIO 

CON 
IMPUESTOS 

VALOR TOTAL 

6 

Sensibilización y creación de piezas 
artísticas Dia de la Creatividad                                     
REFRIGERIO:                                                                                                                                                                    
Lechona peso promedio del plato de 
lechona 250 gr con arepa de maíz de 
30 gr., deshuesada y desgrasada con 
proteína entre 28 y 30%, arroz, arveja, 
carne de cerdo.-Gaseosa 250 ML 

496 $10.000 8% $10.800 $5.356.800 

7 

Espacio de socialización, de 
fortalecimiento de habilidades 
sociales, de comunicación asertiva 
Actividad Trabajo en Equipo. 
                                                                                                    
REFRIGERIO:             
                                                                                                                                                  
1.NATILLA 100grs 
                                                                                                                                         
2.BUÑUELO 70grs 
                                                                                                                                                
3. BREVAS CON AREQUIPE 70grs  

230 $9.000 8% $9.720 $2.235.600 

VALOR TOTAL $7.592.400 
5. Que para amparar la presente adición, el SENA cuenta con el Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal No. 5822 del 04 de mayo de 2022, expedido por el Grupo de 
Apoyo Administrativo Intercentros Complejo Sur. 6. Que la Subdirectora del Centro de 
Manufactura en Textil y Cuero, considera viable y en consecuencia avala la presente 
adición. 7. Que en virtud de lo consagrado en el inciso segundo del parágrafo del artículo 
40º de la Ley 80 de 1993, los contratos que celebren las Entidades Estatales no pueden 
adicionarse en más del cincuenta por ciento (50%) de su valor inicial. 8. Que el valor de la 
presente adición no supera el porcentaje establecido por la ley, señalado en el numeral 
anterior. 9. Con fundamento en las anteriores consideraciones las partes han convenido 
adicionar el valor del Contrato No. CO1.PCCNTR.3761212 de 2022, que se regirá por la 
Ley 80 de 1993, sus disposiciones reglamentarias, las demás normas que regulan la 
materia y las estipulaciones contenidas en las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: 
Las partes convienen adicionar el valor del Contrato  No. CO1.PCCNTR.3761212 de 2022, 
en la suma de SIETE MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y DOS MIL 
CUATROCIENTOS PESOS ($ 7.592.400) M/CTE INCLUIDO IVA. CLAUSULA SEGUNDA: 
El valor total del Contrato suma: NOVENTA Y DOS MILLONES DOSCIENTOS 
CUARENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS PESOS ($ $ 91.242.800) M/CTE INCLUIDO IVA. 
CLAUSULA TERCERA: Modificar la cuantía del contrato electrónico, el cual quedara así: 
NOVENTA Y DOS MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS 
PESOS ($ $ 91.242.800) M/CTE INCLUIDO IVA. CLAUSULA CUARTA: El valor de Ia 
presente Adición del Contrato se hará con cargo al Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal No. 5822 del 04 de mayo de 2022, expedido por Grupo de Apoyo 
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Administrativo intercentros Complejo Sur. CLAUSULA QUINTA: EL (LA) CONTRATISTA 
deberá modificar a su costa y a favor del SENA, la Garantía Única No. 17-44-101200720 y 
17-40-101025795 expedida por SEGUROS DEL ESTADO S.A. que ampara el contrato de 
conformidad con las condiciones de este documento, por el valor adicionado, la cual deberá 
presentar al SENA con el correspondiente comprobante de pago para su aprobación. 
CLAUSULA SEXTA: Los soportes documentales correspondientes a la presente acta de 
adición se encuentran electrónicamente y pueden ser consultados en el aplicativo de 
gestión contractual SECOP II, como: Certificado del Registro Presupuestal, Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal, garantía contractual aprobada. Adicionalmente se adjunta a 
este documento: El documento de justificación y el estado de cuenta del contrato expedido 
por el Grupo de Apoyo Administrativo intercentros Complejo Sur. CLAUSULA SEPTIMA: 
Remítase la presente acta de adición al Grupo de Apoyo Administrativo intercentros 
Complejo Sur para lo de su competencia. CLAUSULA OCTAVA: De conformidad con lo 
establecido en el artículo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, el presente documento 
se publica en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP II. CLAUSULA 
NOVENA: Las demás cláusulas del Contrato objeto de la presente adición conservan plena 
vigencia. CLAUSULA DECIMA: La presente adición se perfecciona con la aprobación en 
la plataforma transaccional SECOP II, por las partes y su ejecución se realiza de acuerdo 
con el plazo inicialmente establecido, previa aprobación de la garantía y el registro 
presupuestal. 
 

 

Elaboró: Aurora María Daza B – Abogada GAAICS. 
Revisó: Félix Galindo – Coordinador (E) GAAICS. 
VoBo: Camilo Andrés Porras Galindo – Abogado – CMTC.  
 

 

 


